به نام خدا
موضوع: درخواست انتقالی دانش‌آموز
به نام خدا
ریاست محترم اداره آموزش و پرورش [نام منطقه/شهرستان]
با سلام و احترام،
اینجانب [نام و نام خانوادگی والد/ولی دانش‌آموز]، ولی دانش‌آموز [نام دانش‌آموز] به کد ملی [کد ملی دانش‌آموز] که در حال حاضر در پایه [پایه تحصیلی] در مدرسه [نام مدرسه فعلی] مشغول به تحصیل است، بدین وسیله درخواست انتقالی فرزندم را به مدرسه [نام مدرسه مقصد] واقع در [آدرس مدرسه مقصد] دارم.
علت این درخواست به دلیل [دلایل مربوطه مانند جابجایی محل سکونت، شرایط خانوادگی و ...] می‌باشد.
لطفاً در صورت موافقت با این درخواست، اقدامات لازم را مبذول فرمایید.
پیشاپیش از همکاری شما سپاسگزارم.
با احترام
[نام و نام خانوادگی]
[شماره تماس]
[تاریخ]
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