به نام خدا
موضوع درخواست دریافت کپی پرونده تحصیلی
به نام خدا
ریاست محترم اداره آموزش و پرورش [نام منطقه/شهرستان]
با سلام و احترام،
اینجانب [نام و نام خانوادگی والد/ولی]، ولی دانش‌آموز [نام دانش‌آموز] که در پایه [پایه تحصیلی] در مدرسه [نام مدرسه] مشغول به تحصیل است، بدین‌وسیله درخواست دریافت کپی پرونده تحصیلی فرزندم را به منظور ارائه به [نام ارگان یا دلیل] دارم.
خواهشمند است دستور فرمایید کپی مدارک مورد نیاز در اسرع وقت صادر گردد.
از همکاری شما سپاسگزارم.
با احترام
[نام و نام خانوادگی]
[شماره تماس]
[تاریخ]

:::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::
نامه ساز آنلاین اداری (کمتر از یک دقیقه نامه خود را بسازید)
برای دریافت رایگان دمو با ما تماس بگیرید
مشاوره و سفارش: 09178568875                                                                                 MYLIANGROUP.COM
